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na kierunkach: Gospodarka przestrzenna, Zintegrowane planowanie rozwoju

Regulamin praktyk studenckich

I. Zasady ogolne

. Regulamin praktyk studenckich okresla zasady organizowania, odbywania, nadzorowania i
zaliczania obowiazkowych oraz nieobowiazkowych studenckich praktyk zawodowych na
kierunkach Gospodarka przestrzenna i Zintegrowane planowanie rozwoju

. Studenci kierunkéw studiow: gospodarka przestrzenna i zintegrowane planowanie rozwoju sg
zobowigzani do odbycia praktyki zawodowej. Zgodnie z programem studiéw obowigzkowa
praktyka zawodowa realizowana jest na II roku studiow.

. Termin odbywania praktyki zawodowej reguluje corocznie zarzadzenie Rektora Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu w sprawie organizacji roku akademickiego.

. Czas trwania obowigzkowej praktyki zawodowej i liczba punktéw ECTS dla poszczegolnych
kierunkow studiéw sa nastepujace:

Kierunek Tryb studiow | Czas trwania Cykl dydaktyczny
L L . . 2020-2023
G darka Przest — studia l k t 120 god
ospodarka Przestrzenna — studia licencjackie stacjonarne godzin 2021-2024 1 kolgjne
L . . . 2020-2024
Gospodarka Przestrzenna — studia ki tacjonarne 120 godzin
spodarka Przestrz studia inzynierskie stacjonar godzi 20212025 T kolejne
Gospodarka Przestrzenna — studia inzynierskie niestacjonarne | 3 tygodnie ;8323?)22‘; kolejne
Zintegrowane Planowanie Rozwoju — studia inzynierskie stacjonarne 3 tygodnie 2020-2024
2021-2025 i kolejne
Zintegrowane Planowanie Rozwoju — studia inzynierskie | niestacjonarne | 3 tygodnie 2020-2024
2021-2025 i kolejne

. Praktyki powinny by¢ realizowane w trybie ciggtym. Realizacja praktyki zawodowej w innym
trybie lub terminie innym niz wskazany w pkt [.3 wymaga uzyskania zgody opiekuna praktyki
ze strony WGSEIGP w porozumieniu z Prodzickanem WGSEIGP ds. dydaktyki, ktory jest
wydzialowym koordynatorem studenckich praktyk zawodowych.

. Opiekunami studenckich praktyk zawodowych ze strony WGSEIGP sa:

Kierunek Tryb studiow |Opiekun praktyk | Pokéj Tel./e-mail
o . inz Woijci +48 829 61 36
Gospodarka Przestrzenna — studia licencjackie stacjonarne dr mZDWOJC'eCh 110 .
yba wojtek@amu.edu.pl
e . . . dr Marzena +48 61 829 63 36
Gospodarka Przestrzenna — studia inzynierskie stacjonarne Walaszek 118 | marwal@amu.edu.pl
Gospodarka Przestrzenna — studia inzynierskie niestacjonarne
Zintegrowane Planowanie Rozwoju — studia inzynierskie |  stacjonarne dr Justyna +48 61 829 61 47
Wilk 124 | jwilk@amu.edu.pl

Zintegrowane Planowanie Rozwoju — studia inzynierskie | niestacjonarne
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7. Do zadan opiekuna praktyki zawodowej ze strony WGSEiGP nalezy:
a) wyjasnienie zasad realizacji studenckich praktyk zawodowych,
b) zatwierdzanie trybu i miejsca odbywania praktyki zawodowej,
C) wystawianie dokumentéw, w tym porozumienia i skierowania,
d) podpisywanie dokumentow, jesli posiada odpowiednie pelnomocnictwo Rektora UAM,

e) weryfikacja kompletnosci i poprawno$ci dokumentéw dostarczonych przez studenta, w
tym porozumienia, dziennika praktyk i opinii zaktadu pracy,

f) weryfikacja, czy realizacja praktyki umozliwia osiggni¢cie zatozonych na
kierunku efektéw uczenia sig,

g) wpisanie do USOS oceny z praktyki zawodowej wystawionej przez
opiekuna praktyk ze strony zaktadu pracy.

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach organizowania, odbywania,
nadzorowania i zaliczania obowigzkowych oraz nieobowigzkowych praktyk studenckich
decyzje podejmuje Prodziekan WGSEiGP ds. dydaktyki.

I1. Miejsce odbywania studenckich praktyk zawodowych

1.  Praktyki zawodowe nalezy odby¢ w zaktadach pracy, ktorych profil zwigzany jestz
realizowanym kierunkiem studidw oraz pozwala osiagnaé zalozone efekty uczenia si¢, w
szczegolnosci w:

a) instytucjach panstwowych i urzgdach administracji publicznej (np. urzedach miast
i gmin?t, starostwach powiatowych?, urzedach wojewodzkich?, urzedach marszatkowskich®,
urzegdach statystycznych, urzgdach geodezji 1 kartografii),

b) przedsigbiorstwach (np. biurach nieruchomosci, pracowniach architektoniczno-
projektowych i urbanistycznych, biurach geodezyjno-kartograficznych),

c) innych podmiotach (np. spoétdzielniach, instytucjach naukowych, fundacjach,
stowarzyszeniach).

2.  Przykladowe zaklady pracy, w ktorych studenci kierunkéw Gospodarka przestrzenna oraz
Zintegrowane planowanie rozwoju odbywali praktyke zawodowa w ostatnich latach podano
na stronie www.wgseigp.amu.edu.pl w zaktadce Dla studenta, w czesci Ksztalcenie w
punkcie Praktyki zawodowe.

3. Studenci samodzielnie wybierajg miejsce odbywania praktyki zawodowej oraz ustalajg z
zakladem pracy jej termin i planowany przebieg. Uogdlniony program praktyk zawarty jest
w Zalaczniku nr 2. Skierowanie na praktyke zawodowa.

Collegium Geographicum

ul. B. Krygowskiego 10, 61-680 Poznan
tel. +48 61 829 61 35
wgseigp@amu.edu.pl


http://www.wgseigp.amu.edu.pl/

UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Wydziat Geografii Spoteczno - Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzennej

UaM

1. Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej opiekun praktyki wystawia studentom nastepujace
dokumenty:

I11. Dokumentacja studenckich praktyk zawodowych

a) porozumienie w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych (Zatacznik nr 1) —
wystawiane w dwoch egzemplarzach,

b) skierowanie na praktyke zawodowa (Zatgcznik nr 2).

2. Wzory dokumentoéw zamieszczone sg na stronie www.wgseigp.amu.edu.pl w zaktadce: Dla
studenta, w cz¢sci Ksztalcenie w punkcie: Praktyki zawodowe.

3. Uczelnia oraz zaktad pracy mogg zawrze¢ porozumienie innej tresci niz okreslone w zaltaczniku
1, jednakze jego tre$¢ podlega zatwierdzeniu przez UAM.

4. W przypadku, gdy zaktad pracy wymaga ubezpieczenia NNW:

a) student wypelnia o$wiadczenie w Zataczniku 3, w ktorym okresla, czy posiada takie
ubezpieczenie,

b) w przypadku, gdy student nie posiada takiego ubezpieczenia, porozumienie (Zatgcznik nr 1)
w paragrafie 3 nalezy uzupeli¢ o pkt 3, w ktorym Uniwersytet zobowiazuje si¢ do
ubezpieczenia studenta od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

5. W celu wystawienia wymienionych w punkcie III.1 dokumentéw, wymagane sg nastepujace
dane:

a) imie i nazwisko studenta,

b) rok, kierunek i tryb studiow,

C) petna nazwa i adres oraz NIP i REGON zaktadu pracy, w ktorym bedzie odbywana praktyka,
d) imi¢ i nazwisko osoby, ktora z ramienia zaktadu pracy bedzie podpisywata porozumienie,

e) imi¢ i nazwisko opiekuna praktyki ze strony zaktadu pracy oraz numer telefonu i adres e-
mail do kontaktu,

f) termin praktyki, w tym data rozpoczecia i data zakonczenia praktyki.

6. Studenci kierunku Gospodarka przestrzenna (studia licencjackie i inzynierskie) w trybie
stacjonarnym przesytaja na adres e-mail dr Marzeny Walaszek i dr inz. Wojciecha Dyby
wypehnione zataczniki nr 1-2.

7. Studenci kierunkéw Zintegrowane planowanie rozwoju (tryb stacjonarny i niestacjonarny) oraz
gospodarka przestrzenna (tryb niestacjonarny) wprowadzaja dane dotyczace praktyki za
pomoca formularza MS Teams pt. ,,Wystawianie dokumentow praktyki”.

8. Dane do wystawienia dokumentow nalezy przesta¢ opiekunowi praktyki co najmniej jeden
miesigc przed planowanym terminem rozpoczecia praktyki zawodowej w zaktadzie pracy.

9. Po przestaniu kompletu danych, w terminie uzgodnionym z opiekunem praktyki, zostaja
wystawione dokumenty na praktyke zawodowa. Informacja o przygotowaniu ww. dokumentow
do odbioru bedzie przesytana do studentow drogg e-mailowg. Dokumenty nalezy odebrac:

a) w przypadku studiéw stacjonarnych na dyzurach u wlasciwego opiekuna praktyki,
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b) w przypadku studiéow niestacjonarnych w Biurze Obstugi Studenta u Pani Elzbiety

Ratajczak.

10. Student przed rozpoczeciem praktyki zawodowej ma obowigzek dostarczy¢ opiekunowi
praktyki (w przypadku studiéw niestacjonarnych Pani Elzbiecie Ratajczak z Biura Obstugi

Studenta):

a) jeden egzemplarz porozumienia w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych,

podpisany przez osobe¢ reprezentujacg zaktad pracy wraz z pieczecig zaktadu pracy,

b) podpisane o$wiadczenia (Zatacznik nr 3).

11. Wzory dokumentéw dotyczace praktyki zawodowej sg dostgpne na stronie internetowe]
WGSEIGP (www.wgseigp.amu.edu.pl w zaktadce Dla studenta, w czgsci Ksztalcenie w

punkcie Praktyki zawodowe).

IV.  Zaliczenie studenckich praktyk zawodowych

1. Niezwlocznie po zakonczeniu praktyki zawodowej nalezy dostarczy¢ opiekunowi praktyki
kompletny dziennik praktyk zawodowych wraz z opinig opiekuna praktyki ze strony zaktadu
pracy (Zatacznik nr 4). W dokumentach nalezy wykazaé, ze realizowane prace odpowiadaly

profilowi studiéw i umozliwity zrealizowanie zatozonych na kierunku efektow uczenia sie.

2. Zaliczenie praktyki zawodowej w USOS wymaga dostarczenia opiekunowi praktyki kompletu
poprawnie wypetnionych oryginatow wszystkich dokumentéw, tj. porozumienia, o§wiadczen,

dziennika praktyk i opinii zaktadu pracy.

3. Studenckie praktyki zawodowe zalicza w USOS opiekun praktyki, po stwierdzeniu
zrealizowania przez studenta zatozonych na kierunku efektow uczenia si¢, na podstawie
zawarto$ci merytorycznej dziennika praktyk, opinii i oceny wystawionej przez opiekuna

praktyki ze strony zaktadu pracy.

4. Mozliwe jest zaliczenie praktyki zawodowej w ramach odbytego zatrudnienia, stazu lub
wolontariatu. Warunkiem uzyskania takiego zaliczenia jest ztozenie u wtasciwego dla danego
kierunku studiéw Petnomocnika Rektora UAM ds. studenckich praktyk zawodowych wniosku
0 zaliczenie studenckich praktyk zawodowych na podstawie zatrudnienia, stazu lub

wolontariatu (zatacznik nr 5) wraz z dokumentami potwierdzajacymi:
a) liczbe dni i godzin pracy zrealizowanych podczas zatrudnienia, stazu lub wolontariatu,

b) wykaz zadan wykonywanych podczas zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, pozwalajacy
na ocen¢ ich zgodnosci z efektami ksztalcenia dla praktyki zawodowej, zawartymi w
sylabusie przedmiotu, np. na wydziatowym wzorze dziennika praktyk zawodowych

(zalacznik nr 4),

C) opini¢ o przebiegu i wynikach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu wraz z ogdlng oceng
w skali: bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny, niedostateczny,
wystawiong przez osobe upowazniong, np. opiekuna, bezposredniego przetozonego etc.

(zatacznik nr 4).

5. Zaliczenie zatrudnienia, stazu lub wolontariatu na poczet praktyki zawodowej nastgpuje w

oparciu 0 wWw. czynnosci zrealizowane w trakcie trwania studiow na danym kierunku.
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1. Studenci kierunkéw studiow: gospodarka przestrzenna i zintegrowane planowanie rozwoju
mogg w trakcie trwania studiow realizowa¢ ponadprogramowe praktyki zawodowe.

V. Ponadprogramowe praktyki zawodowe

2. Ponadprogramowe studenckie praktyki zawodowe sg realizowane poza programem studiow i
nie podlegaja punktacji ECTS, ani zaliczeniu.

3. Do ponadprogramowych praktyk zawodowych stosuje si¢ przepisy I-1111 V, za wyjatkiem pkt.
1.2 oraz 1.4-1.5.

Zalaczniki

Zatgcznik nr 1. Porozumienie w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych
Zalacznik nr 2. Skierowanie na praktyke zawodowa

Zalacznik nr 3. O$wiadczenia dotyczace udostepnienia danych osobowych RODO i posiadania
ubezpieczenia NNW

Zalacznik nr 4. Dziennik praktyk zawodowych i opinia Zaktadu pracy

Zatacznik nr 5. Wniosek o zaliczenie studenckich praktyk zawodowych na podstawie
zatrudnienia, stazu lub wolontariatu.
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