UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

uAM Wydziat Geografii Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzennej

Uchwata nr 2/2022/2023
Rady Programowej Grupy Kierunku Studiéw Gospodarka Przestrzenna i
Zintegrowane Planowanie Rozwoju

z dnia 30 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia rekomendowanych zasad przygotowania prac dyplomowych
na Wydziale Geografii Spoleczno-Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzennej UAM
na kierunkach gospodarka przestrzenna oraz zintegrowane planowanie rozwoju
o profilu ogélnoakademickim na poziomie studiéw licencjackich, inzynierskich i

magisterskich

Na podstawie § 133 pkt 6i Statutu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu Rada
Programowa grupy kierunku studiéw gospodarka przestrzenna i zintegrowane planowanie
rozwoju uchwala, co nastepuje:

§1
Rada Programowa grupy kierunku studiéw gospodarka przestrzenna i zintegrowane
planowanie rozwoju zatwierdza dokument dotyczgcy rekomendowanych zasad przygotowania
prac dyplomowych na Wpydziale Geografii Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki
Przestrzennej UAM na kierunkach gospodarka przestrzenna oraz zintegrowane planowanie
rozwoju o profilu ogélnoakademickim na poziomie studiéw licencjackich, inzynierskich i
magisterskich

§2
Dokument dotyczacy rekomendowanych zasad przygotowania prac dyplomowych na
Wydziale Geografii Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzennej UAM stanowi
zatgcznik do niniejszej uchwaty

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

Przewodniczagcy
Rady Programowej Kierunku Studiéw

dr hab. Joanna Dominiak, prof. UAM

Collegium Geographicum

ul. B. Krygowskiego 10, 61-680 Poznan
tel. +48 61 829 61 35
wgseigp@amu.edu.pl

www.wgsegp.amu.edu.pl
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ZASADY PRZYGOTOWANIA PRAC DYPLOMOWYCH
na Wydziale Geografii Spoleczno-Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzennej UAM

- wersja 1.0 — maj 2022r.

* prezenlowane wylyczne majg charakter praktyczny — uzytkowy, ich celem jest ujednolicenie, glownie w zakresie
redakcyjnym, prac dyplomowych (licencjackich, inzynierskich i magisterskich) opracowywanych na WGSEiGP,, a przez to
okreslenie wspdlnego, obiekiywnego mianownika w zakresie oceny strony edylorskiej prac, a zarazem wlatwienie pracy
zaréwno promotorom i recenzentom, jak i studentom, choc wytyczne te opierajq sig na powszechnie stosowanych normach,
elementach i zasadach, w tym na dobrej prakiyce, nie pretendujq do bycia uniwersalnym kompendium, a czesé
proponowanych w nich rozwigzan ma charakter jedynie zalecen, a nie sztywnych, znormalizowanych wytveznych, ostateczne
decyzje co do ksztaltu, zakresu, tresci oraz formy edvtorskiej pracy nalezq do Jej autora i Promotora;

*wytyczne zawarte w niniejszym opracowaniu zostaly sporzgdzone na podstawie: 1) wytycznych uzyskanych od promotoréw
prac dyplomowych (licencjackich, inZynierskich i magisterskich) WGSEiIGP, 2) Uchwaly Rady Programowej grupy
kierunkow studiow: GP oraz ZPR z dnia 30.11.2021 roku w spr. wymogow formalna-organizacyjnych i merytoryeznych dot.
przygotowania i zlozenia prac dyplomowych (...) na WGSEIGP, 3) Zarzgdzenia Nr 3/2020/2021Rektora UAM w Poznaniu
zdnia 07.09.2020 r. w spr. skladania i przechowywania prac dyplomowych z wykorzystaniem APD (...), 4) wytveznyeh
edytorskich wybranych wydawnictw naukowyeh (Wydawnictwo Nawkowe UAM w Poznaniu, Bogucki Wydawnictwo
Naukowe);

* prezentowane wytyczne nie zawierajg szezegdlowych wymogow mervtorycznyeh dotyczgeych przedmiotowych prac
dyplomowych (licencjackich, inZynierskich i magisterskich), kidre to wymogi zawarte sq w Uchwale Rady Programowej
grupy kierunkow studiow: GP oraz ZPR =z dnia 30.11.2021 rolu w spr. wymogow formalno-organizacyjnych i merytoryeznych
dot. przygotowania i zlozenia prac dyplomowych (...) na WGSEIGP.

1. Wytyczne ogélne

e  kazda modyfikacje tematu, zakresu oraz struktury pracy nalezy konsultowa¢ z promotorem:

e  prace na WGSEIGP archiwizowane sa w formie elektronicznej (wgranie do systemu APD), obecnie nie ma
wymogu druku pracy ani do archiwéw, ani dla promotora, czy recenzenta;

* oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy — obecnie nie ma wymogu zatgczania ww. o§wiadczenia do
pracy, oswiadczenie zatwicrdzane jest przez dyplomanta w systemie APD;

e tytul pracy powinien by¢ mozliwie jak najkrétszy, a jednoczesnie logiczny, powinien rowniez wskazywaé
na okreslony zakres tematyczny pracy, najlepiej aby miescit sig w jednej lub dwoch liniach / wierszach,
przyklady:

Przyktad | — praca inzynierska z zakresu gospodarki przestrzennej o problematyce projektowej:
»Koncepcja zagospodarowania przestrzennego terenu polozonego w rejonie ulic Hetmanska, Gérecka,
Krauthofera i Dmowskiego w Poznaniu.”

Przykiad 2 — praca inzynierska z zakresu gospodarki przestrzennej o problematyce zwigzanej z rewitalizacja:
»Koncepcja rewitalizacji obszaru ,,Starej Rzezni” w Poznaniu.”Przyklad 3 — praca inzynierska z zakresu

gospodarki przestrzennej o problematyce transportowe;j:

»Analiza wykorzystania rowern miejskiego w Zielonej Gorze w kontekscie dokumentdéw

strategicznych miasta.”
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1. Struktura pracy

Elementy obowiazkowe

L

IL

I1I.

VI

VIL

Strona tytulowa — zawsze jako strona nieparzysta; szablon do pobrania ze strony internetowej wydziatu
=> Zakladka ,dla studenta” => , Ksztatcenic” => , Egzaminy i prace dyplomowe” => , Wzor strony
tytutowej pracy dyplomowe;j”; przykiad wypemienia strony tytulowej przedstawiono w Zatgczniku 1;
na stornie tytulowej pracy przy tytule pracy nie stosujemy cudzysfowu, a po tytule kropki; imig
i nazwisko promotora podlega ,,odmianie”, przyktad:

Praca magisterska napisana pod kierunkiem prof. dr hab. Pawla Churskiego (odmieniamy samo
nazwisko promotora, bez odmiany tytutu naukowego).

Streszezenie pracy oraz slowa kluczowe (ok. 5, najezgsciej 4 - 7) w jezyku polskim i angielskim
(umieszezane najczesciej na osobnych stornach, streszczenia o objgtoéci 0,5 — 1,0 strony); streszczenie
w swojej strukturze powinno by¢ zblizone do struktury pracy, tj. powinno zawieraé zwigzle
wprowadzenie, ombwienie procesu badawczego, jego wynikéw oraz podsumowanie lub whnioski; stowa
kluczowe powinny wskazywaé najwaznicjsze aspekty pracy zwigzane z jego zakresem tematycznym,
przy zachowaniu zasady ,,od ogéhi” do ,.szczegotu”, przyktad:

Stowa kluczowe dla tytulw/ tematu pracy: ,Koncepcja rewitalizacji obszaru ,Starej Rzezni”
w Poznaniu.”: koncepcja zagospodarowania przestrzennego, projekt rewitalizacji, rewitalizacja, Stara
Rzeznia, Poznan.

Spis tresci: rozpoczynajacy sig od strony nieparzystej, zazwyczaj zajmujacy jedng strong, czasami dwie
(nieparzysta i nastgpujaca po nigj parzysta), z przyporzadkowanymi numerami stron dla
poszczegdlnych pozycji; rekomendowana numeracja rozdzialow i podrozdzialdow w formie cyfr
arabskich, dopuszczalna numeracja w formie cyfr arabskich i rzymskich; przyktadowy spis tresci dla
prac inZynierskich o charakterze analityczno-projektowym (problem projektowy) przedstawiono
w Zalaczniku 2;

Wykaz uzytych skrétéw / Wykaz definicji/ Terminologia (jesli potrzebny => gdy w pracy wystgpuja
wiecej niz 3 skroty literowe pojawiajace sig w pracy wigcej niz 1 raz);

Wstep/ wprowadzenie: jako pierwszy element wiasciwej tresci pracy rozpoczynany od nieparzystej
strony, zawierajacy uzasadnienie wyboru tematyki/ problematyki, omdwienie celu (jeden lub dwa cele
glowne oraz cele szczegblowe) izakresu (rzeczowego, przestrzennego, Czasowego, itp.) pracy,
glownych probleméw badawczych (hipotezy i pytania badawcze), wykorzystanych materiatow
zrodtowych/ Zrodet danych, zastosowanych metod i narzedzi badawczych (schemat badan, opis
procedury badawczej), opcjonalnie przedstawienie struktury opracowania;

Rozwiniecie/ zasadnicza cze§¢ pracy: zwierajace w szczegolnosci:  poszczegélne rozdzialy
i podrozdzialy odnoszace sig do postawionych wezeéniej pytan badawczych i celow szczegdlowych,
czeé analityczna z oméwieniem teoretycznych podstaw pracy, dotychczasowego stanu wiedzy, wraz
z przegladem dostgpnej literatury oraz z prezentacja wynikow przeprowadzonych badaf / analiz,
opcjonalnie czgé¢ projektowa pracy zawierajgca autorskg propozycje lub propozycje rozwigzania
problemy projektowego; zasadnicza czgé¢ pracy powinna by¢ najbardziej rozbudowana.

Zakoriczenie/ Podsumowanie/ Wnioski: uwzgledniajace odpowiedzi na postawione wczeéniej pytania
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VIIIL.

IX.

XL

badawcze; moze zawiera¢ rekomendacje, zalecenia, Jak rowniez wskazywa¢ kierunki dalszych badar;
Spis literatury/ Bibliografia (z podzialem na najwazniejsze grupy, w tym: literature zwartg —
publikacje ksiazkowe i artykuly w czasopismach, akty prawne — ustawy, rozporzadzenia, dokumenty
strategiczne i planistyczne, zrodta internetowe);

Spisy rzeczowe (tabel, rycin, zdjeé, wykresow/ diagraméw, itp.);

Spis zalgcznikéw: jesli wystepuja w pracy i jest ich wigcej niz 1;

Zalgczniki: zatcznikami sg zazwyczaj tresci i materiaty, czgsto obszerne w objetoéci, ktére stanowity
podstawg prowadzonych badaf, w tym moga to byé: opracowania graficzne (ryciny, mapy, itp.),
kwestionariusze badan ankietowych, tabelaryczne zestawienie inwentaryzacyjne istniejacej zabudowy

(2 lub bez dokumentacji fotograficzne;j), fragmenty baz danych, itp.

*w spisie tresci nie wykazujemy strony tytutowej, oswiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy, ani streszczen

i stow kluczowych, w spisie tresci wykazujemy z kolei takie pozycje jak: spis literatury/ bibliografia, spisy

rzeczowe, oraz spis zalqcznikow, przy czym tych elementow nie numerujemy; struktura spisu tresci nie powinna

przekraczac trzech poziomow.

2;

Referencyjne objetosci prac

prace licencjackie - ok. 25 — 50 stron*;
prace inzynierskie - ok. 50 — 70 stron*;
prace magisterskie - ok. 70 — 100 stron*,

* wraz ze strong tyvtutowq, ewentualnym oswiadczeniem o samodzielnym napisaniu pracy, streszczeniami

i stowami kluczowymi, spisem tresci, spisem literatury, spisami rzeczowymi, wszystkimi elementami graficznymi

(rycinami, zdjeciami), tabelami wykresami itp.

3.

Podstawowe rodzaje prac dyplomowych

* przegladowe; * badawcze; * koncepcyjne, projektowe.

4.

Zasady opracowania redakeyjnego tekstu

Formatowanie strony

kartka formatu A4 w ukladzie pionowym; w przypadku duzych rycin, tabel, wykresow, map itp. dopuszcza
si¢ formatowanie wybranych stron w ukladzie poziomym, dopuszcza si¢ réwniez zwickszenie rozmiaru
wybranych stron do formatu A3 w uktadzie poziomym, tak aby po zlozeniu tych stron uzyskac format A4,
marginesy => dajace mozliwoé¢ wydruku i introli gatorskiej oprawy pracy (szerszy margines z lewej strony):

>  gorny 2,5 cm, dolny — 2,5 cm, lewy — 3,5 cm, prawy 1,5 ecm, lub:

» gbrny 2,5 cm, dolny — 2,5 em, lewy — 3,0 cm, prawy 2,0 cm;

» w przypadku pracy przygotowywanej do druku (lub archiwizacji) Jjednostronnego marginesy na

stronach nieparzystych i parzystych jednakowe;
» w przypadku pracy przygotowywanej do druku (lub archiwizacji) obustronnego nalezy postawié

szerszy lewy margines na stronach nieparzystych oraz szerszy prawy margines na stronach
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parzystych.

Numerowanie stron

numerowanie stron od pierwszej strony zawierajacej tekst ciagly (rozdzial wstepny/ wprowadzajacy), bez

numeracji pierwszej, tytutowej stronie, stron ze streszczeniami i stowami kluczowymi oraz ze spisem tresci,
jak rowniez ewentualnych stron z wykazem stosowanych skrotow;

lokalizacia numeracji stron: w stopce, czcionka tego samego rodzaju co tekstu ciagtego (Times New

Roman), o dwa punkty rozmiarowe mniejsza (10), wyréwnanie do prawej strony lub do $rodka strony, z lub

bez przedrostka ,str.”, przyklady:

Przyklad 1: str. 3
Przykiad 2: 3
Przyktad 3: str. 3
Przyktad 4: -3-

Rozdzialy — numeracja i lokalizacja

1.

numeracije rozdzialéw rozpoczynamy zazwyczaj od rozdziatu wstepnego/ wprowadzajgcego;

Bibliografia / Spis literatury, wszystkie spisy rzeczowe (tabel, rycin, zdjgé, wykresow/ diagramow, itp.), spis
zalacznikow i zatgezniki nie sg juz numerowanymi rozdziatami;
proponowana numeracja rozdziatow i podrozdziatow:

1. (rozdziaty)

1.1. 1.2. itd. (podrozdziaty)

1.1.1., 1.1.2., itd. (podrozdziaty nizszego rzgdu, jezeli sa potrzebne);
po tytutach rozdziatow i podrozdziatow nie stawiamy ,.kropek™;
dla zapewnienia przejrzystosci pracy kazdy z rozdziatéw gtownych oraz Bibliografig/ Spis literatury, Spisy
oraz Zalaczniki) rozpoczynamy od nowej strony;
podrozdzialow zazwyczaj nie rozpoczynamy od nowej strony, zaczynajg sig odpowiednio na roznej
wysokosci strony, przy czym nalezy je wyraznie wyodrgbni¢ wizualnie poprzez zwigkszenie odstgpu od
tekstu poprzedzajacego (pojedynczy odstgp, wykonany przy uzyciu klawisza ,.Enter” lub ustawiony
w parametrach akapitu tekstu ciagtego), jak rowniez poprzez pogrubienie” (,,wyttluszczenie”) czcionki
tytutu kolejnego rozdziatu lid podrozdziatu;

formatowanie czcionki tytutéw rozdziatow i podrozdziatow:

Rozdzial - czcionka Times New Roman 16 BOLD, wyréwnanie do prawej i lewej, odstep

miedzywierszowy 1, w opcji akapitu odstep przed wierszem 16 pkt., odstgp po 16 pkt., miedzy numerem,

a tytulem wstawiamy 1 tabulator 1,25 cm;

p 1 N Podrozdzial - czcionka Times New Roman 14 BOLD, wyrownanie do prawej i lewej, odstep

migdzywierszowy 1, w opcji akapitu odstgp przed wicrszem 16 pkt., odstep po 16 pkt., migdzy numerem,

a tytulem wstawiamy 1 tabulator 1,25 cm;
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LLL  Podrozdzial podrozdzialu — czcionka Times New Roman 12 BOLD, ITALIC, odstep

migdzywierszowy 1, wyréwnanie do prawej i lewej, w opcji akapitu odstep przed wierszem 16 pkt., odstgp po

16 pkt., migdzy numerem, a tytulem wstawiamy 1 tabulator 1,25 cm.

Formatowanie czcionki i akapitu tekstu ciaglego (rekomendowane)

czcionka tekstu podstawowego (ciaglego): rodzaj - Times New Roman, rozmiar — 12; interlinia: 1,5;
akapit*: jednolite formatowanie poszczegdlnych akapitéw w cale] czgsci pisemnej pracy; akapity
wyréwnane do prawego i prawego marginesu strony (obustronne wyrownanie tekstu); kazdy nowy akapit
powinien rozpoczyna¢ sig od nowego wiersza wcigciem (przy uzyciu klawisza ,,Tab”) o rekomendowanej
wielkosei 1,25 cm; brak dodatkowych odstepéw pomiedzy poszczegblnymi akapitami tego samego
podrozdziahu/ rozdziah;

nazwy obcoj¢zyczne powinny by¢ zapisywane pismem pochylym (tzw. kursywa’);

przy zapisach liczbowych, o ile to mozliwe, nalezy ograniczy¢ sie do stosowania zapisu dziesietnego
z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku (np. 10,90 lub 14,55); przy stosowaniu jednostek miar
zapisujemy po oznaczeniu liczbowym, po spacji, oznaczenie jednostki miary, a nie jej nazwe, np.; ,,10,00
m”, z kolei zapisujgc wartoci liczbowe stowami, dopisujemy po niej nazwe jednostki miary, a nie jej
oznaczenie, np.: ,,dziesig¢ metréw”;

liczebniki piszemy stownie wtedy, gdy mozemy zapisa¢ jednym stowem, zwlaszcza w odniesieniu do 0sdb,
np. dwadziescia ofiar, cyframi piszemy przy wyliczeniach np. 142 ofiary, stosujemy skroty: min, tys., mld
(jezeli wystgpuja peine tysigce, miliony itd.); w innym wypadku cyframi; kolejne jubileusze, rocznice itp.
zapisujemy: 25-lecie, z okazji 50-lecia; ale 3. rocznica, z okazji 70. urodzin itp.;

»sierotki™/ ,zawieszki”: wszystkie pojedyncze spojniki literowe i przyimki (a, i, o, u, w, z) oraz krotkie,
osamotnione stowa lub skroty (np. ,r.”, ,,w.”), zwlaszcza jednoznakowe, przenosimy z kofca danego wiersza

na poczatek kolejnego wiersza przy uzyciu tzw. , twardej spacji”;

* akapity stanowiq pewng calosé pod wzgledem poruszanych tresci (aspekiow), najezesciej o roznef dlugosci,

Jednak zazwyczaj nie sq pojedynczym zdaniem, ani blokiem tekstu diuzszym niz Jjedna strona.

Stosowanie pogrubionej czcionki, kursywy, podkreslen

pogrubiong czcionke stosujemy: na stronie tytutowej oraz w tytutach rozdziatow i podrozdzialow (w tym

takZe w spisie tresci); ewentualnie w glowee tabel;
kursywg stosujemy glownie:
»  w nazwach i skrétach facinskich, np. sensu strito, in situ;
» w dostownych cytowaniach catych fraz lub zdan za Jjakim$ autorem, np.:
Przyktad 1:
Kowalski (1999, s. 10) definiuje rewitalizacje “jako pojecie odnoszqce sig do kompleksowych akcji
podejmowanych w obszarach miast (...)"
» w Bibliografii / Spisie literatury dla tytutéw ksigzek i czasopism.
podkreslen ogdlnie unikamy.,
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Stosowanie wyliczen i punktoréw

zwykle wazniejsze jest numerowanie za pomocg liczb arabskich, nastgpnie numerowanie za pomocy liter,
a na koncu wypunktowanie za pomoca tzw. ,bulletéw” (kropek);

lista, czy to numerowana, czy wypunktowana, musi si¢ sktada¢ z co najmniej 3 clementow;

w formie klasycznych wyliczen i punktordw, przyklad:

Przykiad 1:

Do najwazniejszych epok stylistycznych w architekturze zaliczamy architekture:

1) prehistoryczna,

2) starozytna,

3) éredniowieczna,

4) nowozytng,

5) XIX wieku,

6) XX i XXI wieku.

lub w formie wyliczen w zwartych blokach tekstowych, przyklad:

Przykiad 2:

Do najwaznigjszych epok stylistycznych w architekturze zaliczamy architekturg: 1) prehistoryczna,
2) starozytna, 3) §redniowieczna, 4) nowozytng, 5) XIX wieku oraz 6) XX i XXI wieku.

jesli lista zaczyna sig od ,,punktorow” piszemy zdania z malej litery, a po zakonczeniu punktu dajemy
przecinek lub $rednik, jesli lista zaczyna sig od ,a, b, ...” — piszemy zdania z duzej litery, a po zakonczeniu

punktu dajemy kropke; po numerze albo punktorze wstawiamy spacje:

Stosowanie i formaty zapisywania dat

w tekécie zasadniczym, jak rowniez w materiatach uzupelniajacych (np. w tabelach), daty zapisujemy: dzien
cyframi, miesigc stownie (w dopetiaczu, nie mianowniku), rok cyframi, a na konicu albo formg ‘roku’, albo
skrot r. (oddzielony spacja od zapisu cyfrowego), np. ,dnia 23 maja 2008 r.” albo .z dnia 23 maja 2008
roku”; dopuszcza si¢ rGwniez cyfrowy zapis dat, w ktorym dziefi, miesigc 1 rok zapisujemy cyframi
(poszczegdlne elementy daty oddziela si¢ kropkami bez spacji), a na koficu dodajemy opcjonalnie skrot ,r.”
(oddzielony spacja od zapisu cyfrowego), np. ,,17.05.2022 r.” albo ,,17.05.2022"; w przypadku dni
ztozonych z jednej cyfry nie musimy stawia¢ z przodu ,zera”, ale w miesigcach jest to obowigzkowe, np.
1.022011; w przypadku pelych dat dopuszcza sig¢ zapisywanie miesiecy cyframi rzymskimi, np.
23 VII 2010 1.;

daty stanowiace ramy chronologiczne wydarzenia oraz okresy obejmujace okres dwdch nastgpujgcych po
sobie lat taczymy dywizem lub pélpauza bez spacji, np. 2002-2006, 2007-2008;

zapis wyrazow ,roku”, ,wicku” w okresleniach czasu wykonujemy pelnym stowem, np. ,.w XX wieku”,
,w 1997 roku” lub skrétem, np.: ,w XX w.”, ,w 1997 r.”; w okresleniach dziesiecioleci stosuje sig zapis
nastepujacy: ,.w latach 80.”, ..na przetomice lat 80. i 90.7, przyktad: ,w latach 90. XX w.” lub ,,w drugiej
potowie XIX w.”;

w przypadku podawania czasu dziennego oddzielamy godzing i minuty kropkami, np. godzina 17.30.
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Stesowanie mys$Inikéw
e rodzaje ,,my$Inikow”;

» ,dywiz” —najkrotsza kreska, stosowany rzadziej, w ztozeniach dwich wyrazow niezaleznych cech,
np.: biato-czarny, w wyrazach dwuczlonowych, np. Poznan-Stare Miasto, jak rowniez w zakresach
stron w bibliografii lub spisie literatury, np. 55-75; przy czym ani przed, ani po tym typie myslniku
nie stosujemy ,,przerwy” (,,spacji”); na klawiaturze ,,dywizowi” odpowiada klawisz zlokalizowany
w drugim, gérnym rzedzie, pomiedzy klawiszem ,,0”,, a , =",

> pblpauza” — kreska dhuzsza od ,.dywizu”, stosowana czgéciej, pomiedzy wyrazami (peligcymi
np. funkcje wyjasnien, odniesien, itp.), jak rowniez przy wydzielaniu ,,wtracen” w zdaniach; przy
czym zaréwno przed, jak i po tym typie mysinika stosujemy ,,przerwy” (,,spacje”); na klawiaturze

,potpauzie” odpowiada kombinacja klawiszy ,,Ctr]” oraz ,,num”,

Stosowanie spacji

e pomigdzy wyrazami powinny by¢ pojedyncze;

®  stawiamy po znaku interpunkcji, a nie przed (po przecinku, po kropce), po przecinku lub kropce stawiamy
Zawsze;

* nie stawiamy po nawiasie oraz przed dwukropkiem / $rednikiem, nie stawiamy wewnatrz nawiasu pomiedzy
znakami rozpoczynajacymi koficzacymi nawias, a trescig nawiasu, nie stawiamy rowniez wewnatrz cytatow,

pomigdzy znakami rozpoczynajgcymi koniczacymi cytat (cudzystow).

Stosowanie skrétow literowych

e jesli w pracy wystepuja wigcej niz 3 skroty literowe, pojawiajgce si¢ W pracy wiecej niz 1 raz nalezy
wowczas na poczgtku pracy wprowadzié ,,Wykaz skrétéw”; w wykazie skrotow nie umieszcza sie skrotow
powszechnie znanych, skrotéw nazw jednostek fizycznych, skrotow wystepujacych w tabelach, na rycinach
1 diagramach (te powinny znajdowa¢ si¢ w legendach poszczegdlnych elementow);

*  jezeli dany skrét pojawia si¢ w pracy tylko raz, Jego rozwinigcie podajemy wowczas bezpoérednio w tekscie
ciaglym, a w nawiasie okraglym skrét, np.: Miejscowy Plan Zagospodarowania Przestrzennego (MPZP);,

»  jesli dany skrét pojawia si¢ w pracy wielokrotnie, to nalezy umiescic¢ go w wykazie skrtow na poczatku
pracy oraz poda¢ rozwinigeie danego skrotu przy jego pierwszym pojawieniu si¢ w tekScie ciggtym, a za
tym rozwinigciem, w nawiasie okraglym uzupelié sam skrot literowy, np.: Miejscowy Plan

Zagospodarowania Przestrzennego (MPZP).

Ryciny i tabele
Zasady ogdlne

*  wszystkie clementy graficzne, mapy, rysunki (rzuty, przekroje, szkice), schematy, fotografie traktowane sg
w pracy jako ryciny i opisywane sa stowem ,rycina”; w pracy umieszczamy wszystkie ryciny w dobre;j
Jakosci, o minimalnej rozdzielczosci 300 DPI;

*  wszystkie zestawienia tabelaryczne nalezy traktowaé Jako tabele i opisywaé stowem ,tabela”;
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odwolania w_tekécie: wszystkie elementy graficzne oraz zastawienia tabelaryczne powinny ilustrowad

zawartosé tekstu ciaglego stad powinny one by¢ lokalizowane w tekscie cigglym mozliwie jak najblizej /za
fragmentem tekstu, ktorego dotyczg oraz w tekscic cigglym powinny znajdowac sig odwotania do
poszczegolnych elementéw graficznych (pisane malymi literami, z wyjatkiem poczatku zdania) czy
zestawien tabelarycznych, np.: (ryc. 1.), (tab. 7):

Przykiad 1:

Strukture uzytkowania gruntéw przedstawiono na rycinie 1. (lub ryc. 1).

Przykiad 2:

Zestawienie charakterystycznych parametréw istniejgcej zabudowy zawarto w tabeli 1. (lub tab. 1).

numer i tytul ryciny powinien by¢ umieszezony bezposrednio pod rycing i pisany czcionkg pogrubiona
o rodzaju i rozmiarze takim, jak typ i rozmiar czcionki tekstu gtownego (Times New Roman 12), dopuszcza
sig umieszczanie tytuléw rycin nad rycinami, przyklady:

Przyklad 1:

Ryec. 3. Uklad ciggéw pieszo-rowerowych na obszarze Osiedla Poznanskiego

Przyktad 2:

Ryc. 6. Ludno$é w gminie Suchy Las w latach 2000-2015

numer i tytul tabeli powinien byé umieszczony bezposrednio nad tabela i pisany czcionky

pogrubiona rodzaju i rozmiarze takim, jak typ i rozmiar czcionki tekstu gléwnego (Times New Roman 12);
og6lny schemat tytuléw rycin i tabel wg schematu ,co-gdzie-kiedy”: nazwa zjawiska — miejsce
wystgpowania (jeli dotyczy) — czas (jesli dotyczy);

Przyklad 1:

Tab. 3. Zestawienie charakterystycznych parametréw istniejgcej zabudowy Osiedla Poznaiiskiego

Przykiad 2:
Tab. 6. Ludnoéé¢ w gminie Suchy Las w latach 2000-2015

srédlo ryein oraz tabel powinno byé pisane bezposrednio pod rycing/tabela; stowo ,zrodto” powinno by¢
pisane czcionka ,,pogrubiong”; zrodto powinno zawieraé informacje bibliograficzne nt. pochodzenia tabeli
lub ryciny, albo tez wskazywac na wiasne opracowanie; typ czcionki zrodet rycin / tabel jak rodzaj czcionki
tekstu gléwnego przy czym rekomendowany rozmiar o dwa punktu mniejszy, niz rozmiar czcionki tekstu
cigglego (Times New Roman 10); przy Zrédtach internetowych nalezy w nawiasie podawac datg dostgpu do
danego zrodia, przykiady:

Przykiad 1:

Zrédlo: Domanski (2011, s. 12)

Przykiad 2:

Zrédlo: Bank Danych Lokalnych GUS

Przyktad 3:

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podst. map gogle https://www.google.com/maps/ (dostgp 17.05.2022r.)

* po tytulach i Zrédlach rycin oraz tabel nie stawianty kropek;

* w przypadku fotografii naleZy na koncu podpisu, w nawiasie, podac jej autora, najlepiej w postaci inicjatu

imienia i nazwiska, np. (fot. R. Bernard), takze i autor pracy podpisuje w ten spos6b wykonane przez siebie
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zdjecia; w niektérych przypadkach, uzasadnione jest podanie takie daty wykonania =zdjecia (w nawiasie
z autorem zdjecia);

* w przypadku odwolar w tekicie do rycin / tabel rekomenduje sie, aby zawartosé merytoryezna tekstu/
zdania odpowiadata tresci ryciny / tabeli lub do niej nawigzywala, a odwolaniem bezposrednim byl w tej
sytuacji nawias ze skrotem, np.: ,, W 2022 roku, omawiana uklad drogowy, skiadal sie z siedmiu drog
publicznych: jednej glownej, dwoch zbiorczych oraz czterech dojazdowych (tab. 1 # g

numeracja rycin i tabel moze by¢:

* ciggla w calej pracy (ryc. 1, ryc. 2... ryc. 35; tab. 1, tab. 2), lub:
* zmienna w zaleznosci od rozdziatu (np. w rozdziale 3 numeracja przybierze postaé ryc. 3.1, ryc. 3.2,

ryc. 3.3, tab. 3.1, tab. 3.2 itd.);

lokalizacja rycin i tabel: duzych rozmiaréw ryciny / tabele powinny by¢ umieszczana centralnie na

oddzielnej stronie tak, aby byla to strona bezposrednio nast¢pujaca po tej, na ktorej pojawito sie odwotanie
do ryciny/ tabeli (w przypadku rycin / tabel o ukfadzie poziomym dang strong nalezy réwniez umiescié¢
w ukladzie poziomym przy uzyciu narzedzia ,,sekcja™), mniejsze ryciny/ tabele mozna umieszczaé na stronie
z tekstem ciggtym, w takim przypadku zaréwno przed, jak i po rycinie / tabeli nalezy pozostawié¢ 6-12 pkt
odstgpu od tekstu ciggtego pracy; pomigdzy tytutem rycin i tabel, a samg tabelg lub rycing nie umieszcza sig
dodatkowych odstepow;

formatowanie tabel: typ czcionki jak dla tekstu gléwnego, rozmiar czeionki o d odstgpy miedzy wierszami

w tabeli w zaleznosci od potrzeb od 1 do 1,5; rekomendowane wyrownanie tekstu do lewej strony, przy
czym wszystkie liczby powinny byé wyréwnywane na znak dziesigtny lub do prawej strony; o ile to
mozliwe, nalezy ograniczy¢ sie do zapisu dziesigtnego z doktadnoscia dwoch miejsc po przecinku (np. 10,90
lub 14,55); gléwka tabeli (wydzielona gorna czg$¢ tabeli, zawierajgce objasnienia tregé rubryk pionowych):
w przypadku dhugich tabel nalezy ja powtarzaé na poczatku kazdej strony, na ktérej wystepuje dana taela
(ustawienie dostgpne we wilagciwosciach tabeli), tres¢ gldwek tabel powinna byé wyrdzniona, np. poprzez
wwythiczenie” tekstu.

* elementem kazdej mapy umieszczonej w pracy musi by¢ podziatka liniowa, Jak réwniez rekomendowane
Jest umieszczenie strzafki obrazujgeej kierunek potnocy, nawet jesli nie zostala zmieniona orientacja mapy;
kazda mapa musi zawierad wyjasnienie wszystkich zastosowanych oznaczeh, nazwane . Legendg ",

umieszezone w miarg mozliwosei pod mapgq lub w Jej prawym dolnym rogu mapy; w przypadiu tabel legende

nalezy umiescic¢ pod tabelg, czcionka

Przywolywanie pozycji literaturowych w tekscie

(]

cytat to dostowne przytoczenie fragmentu dokumentu zrodtowego z zastosowaniem znaku ,,..."";

cytowania powinno sie sporzadzaé wykorzystujgc tzw. system harwardzki (Harvard Referencing System);
zawsze podajemy strone publikacii, z ktérej pochodzi cytat;

Przyklady cytowan:

Przykiad 1:

Kowalski (1999, s. 8) definiuje 10zw0j ,jako proces zachodzqcy w systemach zloZonych, ktérego cechg
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charakterystyczng jest (...)".

Przykiad 2:

Rozw6j mozemy rozumie¢ ,jako proces zachodzgcy w systemach zlozonych, ktorego cechq
charakterystyczng jest (...)” (Kowalski 1999, s. 8).

przywolanie to zwrocenie uwagi czytelnika, ze dany fragment tekstu powstal na podstawie opracowania
autorskiego bazujacego na danym zrodle

przyklady odwotaf:

Przyklad 1:

Kowalski (1999) zwraca uwage, ze rozwdj jest procesem zachodzacym w systemach ztozonych, ktérego
podstawowym wyrdznikiem jest...

Przyktad 2:

Rozwazajac pojecie rozwoju nalezy pamicta¢, ze jest to proces zachodzacy w systemach ziozonych, ktérego
cechg charakterystyczna jest brak... (Kowalski 1999)

Przyklad 3 i 4: w sytuacji, w ktérej POWOLUJEMY SIE NA autora pracy/ pracg, z ktéra nie jestesmy
zaznajomienie, ale tego autora / pracg, cytujemy za innym autorem/ praca:

Jak twierdzi Nowak (1929, cyt. za Kowalski 1999, s. 12) pierwsza definicja czynnika lokalizacji przemyshu
wydobywczego zwracala szczegolng uwagg na fakt, Ze...

lub:

.[Regiony pojmuje si¢ (...) jako specjalne produkty rozwoju spoleczenstwa: regiony wytaniajq sig i zanikajg,
a podziat regionalny spoleczeristwa przechodzi stopniowq transformacje jako przestrzenng manifestacje
proceséw spolecznych” (Paasi 1986, s. 120-121, cyt. za Chojnicki 1996, s. 10). => obydwie publikacje nalezy

umieécié w bibliografii / spisie literatury.

Przypisy

przypisy w pracach z zakresu geografii spoleczno-ekonomicznej i gospodarki przestrzennej sa rzadko
stosowane, stuzg jedynie do umieszczania wyjasnief i komentarzy;

lokalizacja przypisow: na dole strony i piszemy czcionka Times New Roman 10, wyréwnanie do prawej
i lewej, odstgp migdzywierszowy 1;

przypisy numerujemy w pracy kolejno, bez wzgledu na rozdziaty;

wstawiajac przypis / odsylacz w tek$cie nalezy umiesci¢ go w formie ,.indeksu gornego™ i wstawié bez spacji
tuz po okreslonym stowie (jesli jest to koniec zdania to przed kropka);

jesli na danej stronie pracy, w przypisie dolnym, pojawia si¢ dwukrotnie, jedno pod drugim, odniesienie do
tego samego zrodla, to w przypadku jego ponownego przywolania zamiast penych danych wpisujemy

JIbidem.” co oznacza ,tamze”.

Bibliografia / Literatura / Spis literatury

dla wickszej czytelnosci bibliografig / spisy literaturowe dzielimy najcze$ciej na nastgpujace kategorie:

» Literatura zwarta (ksigzki, czasopisma);
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»  Akty prawne (ustawy, rozporzadzenia, normy);
»  Dokumenty strategiczne i planistyczne (SUIKZPG, MPZP, LPR, GPR, strategie);
» Zrodta internetowe.
® pozycje literaturowe sortujemy alfabetycznie, wedhig nazwisk autora / autorow;
» jezeli wystgpuja dwie prace danego autora (lub zestawu autordw) z tego samego roku, dodajemy litere ,,a”
oraz ,.b” po roku (bez oddzielajacej spacji), np.: Kowalski A. 1967a, Kowalski A. 1967b;
*  przyklady sposobu zapisu bibliograficznego roéznego rodzaju publikacji (uwaga na interpunkcje):

Monografia: Autor/Autorzy (nazwisko i pierwsza litera imienia / imion, a po niej/ nich kropka), Rok wydania,
Tytul monografii (kursywa). Wydawca (petna nazwa), Miasto:
Przyklad 1:

Lorens P., 2010, Rewitalizacja miast. Planowanie i realizacja. Wydawnictwo Politechniki Gdanskiej, Gdansk.

Przyktad 2:

Lisowski A. (red.), 2003. Koncepcje przestrzeni w geografii czlowieka. Wydzial Geografii i Studiow
Regionalnych UW, Warszawa.

Przykiad 3:
Domanski R., 2002. Gospodarka przestrzenna. PWN, Warszawa.

Rozdzial z monografii (takze w materialach pokonferencyjnych): Autor/ Autorzy (nazwisko i pierwsza litera
imienia/ imion, a po niej/ nich kropka), Rok wydania, Tytut rozdziatu (kursywa). [w:] Tytul monografii
(kursywa), Redakcja, Wydawca (pelna nazwa), Miasto: strona poczatkowa—strona koficowa danego rozdziahu:
Przyktad 1:

Kacprzak E., 2005, Zmiany przestrzenno-strukturalne polskiego sadownictwa w latach 1988-2004. [w:]

Struktura przestrzenna rolnictwa Polski u progu XXI wieku, Glebocki B. (red)., Wydawnictwo Naukowe

Bogucki, Poznan: s. 193-217.

Przyktad 2i 3:

Chojnicki Z., 2001a, Dualizm metodologiczny w geografii spoleczno-ekonomicznej. [w:] H. Rogacki (red.),
Koncepcje teoretyczne i metody badar geografii spoleczno- ekonomicznej i gospodarki przestrzennej.
Bogucki Wydawnictwo Naukowe, Poznar, s. 17-25.

Chojnicki Z., 2001b, Wiedza dla gospodarki w perspektywie OECD. [w:] A. Kuklinski (red.), Gospodarka
oparta na wiedzy. Wyzwanie dla Polski XXT wieku. KBN, Warszawa, s. 80-91.

Czasopisma: Autor/ Autorzy (nazwisko i pierwsza litera imienia/ imion, a po niej/ nich kropka), Rok wydania,
Tytut artykutu. Pelny tytul czasopisma, Numer tomu, rocznika, zeszytu (liczba arabska): strona poczgtkowa—
strona koncowa danego artykuhu:

Przykiad 1:
Churski P., 2005, Problem areas in Poland in terms of the objectives of the European Union's regional policy.

European Planning Studies, 1: s. 45-72.
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Przykiad 2:

Chojnicki Z., 1984, Dylematy metodologiczne geografii. Przeglad Geograficzny, 56, 3-4: 5. 3-18.

Przyktad 3:

Paasi A., 1991, Deconstructing regions: Notes on the scales of spatial life. Environment and Planning A, 23,2;
5. 239-256.

Akty prawne (dokumenty urzedowe publikowane): Nazwa aktu prawnego (Numer dziennika ustaw, w ktorym
znajduje sig akt prawny):

Przykiad 1:

Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t. j. Dz.U. z 2012 r,, poz. 647

Ze Zm.).

Akty prawa miejscowego: Petna nazwa aktu prawnego:
Przyktad 1:
Uchwala Nr LX/507/2014 Rady Micjskiej w Poznaniu z dnia 12.052014 r. w sprawie zmiany studium

uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego.

Dokumenty, artykuly ze stron internetowych: Tytut dokumentu/tytuf artykutu: http://dokladny adres strony,
data dostgpu: dzien, miesiac, rok:

Przykiad 1:

Miejski Program Rewitalizacji — trzecia edycja: http://www.poznan.pl/mim/s8a/miejski-program-rewitalizacji-
trzecia-edycja-2013,p,1025,21818.html, data dostgpu: 03.03.2015.

Strony internetowe: http://dokladny adres strony, data dostgpu: dzief, miesiac, rok:

Przyklad 1:
http://www.poznan.pl, data dostgpu: 03.03.2015 r. (lub: dostep: 03.03.2015).

Wytyczne do spiséw rzeczowych i spiséw zalgcznikow

e  spisy rzeczowe tworzone dla wigeej niz 2/3 elementow;

e typ i rozmiar czcionki jak tekstu gléwnego, numery ~wytluszczone™;

e poszczegolne spisy rzeczowe jeden za drugim oddzielone pojedyncz przerwa; spis zatacznikéw na osobnej
stronie;

e  przy poszczegdlnych spisach rekomendowane jest podawanie numeréw stron, na ktorych zlokalizowane sg
poszczegdlne elementy spisu;

e przykladowe spisy tabel:
Przykiad 1:
Spis tabel
Tabela 1. Struktura uzytkowania gruntow w gminie Koscian
Tabela 2. Liczba ludnosci Sremu w latach 2007-2014
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Tabela 3. Obszary chronione w gminie Zaniemysl

Tabela 4. Klasyfikacja budynkéw ze wzgledu na powierzchnig zabudowy

Przykiad 2:

Spis tabel

Tabela 1.1. Struktura uzytkowania gruntéw w gminie Kogcian

Tabela 2.1. Liczba ludnosci Sremu w latach 2007-2014

Tabela 2.2. Obszary chronione w gminie Zaniemysl

Tabela 2.3. Klasyfikacja budynkow ze wzgledu na powierzchnig zabudowy

przyktadowe spisy rycin:

Przyktad 1:

Spis rycin

Rycina 1. Potozenie administracyjne miejscowosci w skali wojewodztwa i powiatu

Rycina 2. Struktura przestrzenno-finkcjonalna obszaru opracowania

Rycina 3. Waloryzacja przestrzeni na obszarze opracowania

Rycina 4. Miejscowy plan zagospodarowania przesirzennego terenu polozonego przy ul. Poznanskiej
w Luboniu.

Przyktad 2:

Spis rycin

Rycina 1.1. Potozenie administracyjne miejscowosci w skali wojewodztwa i powiatu

Rycina 1.2. Struktura przestrzenno-funkcjonalna obszaru opracowania

Rycina 2.1. Waloryzacja przestrzeni na obszarze opracowania

Rycina 2.2. Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego terenu pofoZonego przy ul. Poznanskiej

w Luboniu.

przykiadowy spisy zalacznikow:

Spis zalacznikow

Zalgcznik 1. Kwestionariusz ankiety wykorzystanej w badaniu opinii mieszkaficow Mosiny na temat
zagospodarowania obszaru opracowania

Zalacznik 2. Uwarunkowania zagospodarowania obszaru polozonego przy ul. Wroctawskiej w Swarzedzu

Zalacznik 3. Koncepcja zagospodarowania obszaru potoZonego przy ul. Wroctawskiej w Swarzedzu

Wytyczne do zalacznikéw graficznych (plansz/posterow/map)

marginesy: gérny 3,5 cm (ze wzgledu na bindowanie), dolny, lewy i prawy po 2,5 cm (lub 1,5 cm);
nagtowek i stopka wypetnione kolorem lub oddzielone wyraznymi liniami od czesei gtownej plansz;
w naglowku: w lewym gérnym rogu logo UAM ze strony www.siw.amu.edu.pl, na $rodku tytut planszy;
w stopce informacje zapisane czcionka Times New Roman CE 12, bez pogrubienia, w tym po lewej stronie
dane Uniwersytetu (nazwa, adres), po prawej stronie:

> Praca inzynierska na kierunku (nazwa kierunku),

>  Autor: imig i nazwisko,
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% Promotor; tytut naukowy oraz imig i nazwisko, np. prof. dr hab. Pawet Churski,
» Data obrony: miesiac, rok lub tylko rok (moze by¢ rok akademicki).
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Zalacznik 1 - Przyklad wypelnienia strony tytulowej (pracy inzynierskiej o problematyce
projektowe;j)

UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU
Wydzial Geografii Spoleczno-Ekonomicznej
i Gospodarki Przestrzennej

ANNA NOWAK

Kierunek i specjalnosé studiow:
Gospodarka Przestrzenna
Numer aloumu:

1234567890

Koncepcja zagospodarowania przestrzennego terenu
potozonego w rejonie ulic Hetmanska, Gérecka,

Krauthofera i Dmowskiego w Poznaniu

The concept of spatial development of the area located
in the area of Hetmarnska, Gérecka, Krauthofera and

Dmowskiego Streets in Poznan
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