Zatgcznik 1

Instrukcja archiwizowania prac w Repozytorium Prac Zaliczeniowych Wydziatu Geografii
Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzenne;j

. Pierwsze logowanie do Repozytorium

1. Na skrzynke mailowg pracownika zostanie wystany e-mail zawierajgcy zaproszenie do
Repozytorium, stanowigcy jednoczesnie potwierdzenie nadania uprawnien do edycji

tego zasobu.

2. Nalezy klikngé w link zawarty w tresci wiadomosci i przejs¢ do Repozytorium

Zapraszamy do Repozytorium Prac Zaliczeniowych

Przejdz do obiektu Repozytorium Prac Zaliczeniowych Wydziatu Geografii Spoteczno-
Ekonomiczne] i Gospodarki Przestrzenne]

Obserwuj te witryne i pobieraj aktualizagje do kanatu aktualnosci.

Odpowiedz Odpowiedz wszystkim Przeslij dalej

3. Otworzy sie strona gtéwna Repozytorium, w menu po lewej stronie znajduje sie pozycja
Dokumenty stanowigca wtasciwe miejsce deponowania prac zaliczeniowych.
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2.

Korzystanie z Repozytorium

Zdalne repozytorium znajduje sie pod adresem:
https://uam.sharepoint.com/sites/prace-zaliczeniowe-

wgseigp/Shared%20Documents/Forms/Allltems.aspx?viewid=b5f15b89%2D9a3d%2D4779%2Da

72a%2Df2fa0db707f7
W razie koniecznosci nalezy zalogowac sie podajgc login i hasto do platformy Microsoft 365.

Synchronizacja zdalnego repozytorium z komputerem lokalnym (opcjonalnie)
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Po wyborze przycisku ,,Synchronizacja” nalezy zezwoli¢ aplikacji na dokonanie zmian na komputerze. Po
akceptacji w eksploratorze plikow w systemie Windows powinno pojawi¢ sie repozytorium prac
zaliczeniowych WGSEIGP:
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https://uam.sharepoint.com/sites/prace-zaliczeniowe-wgseigp/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?viewid=b5f15b89%2D9a3d%2D4779%2Da72a%2Df2fa0db707f7
https://uam.sharepoint.com/sites/prace-zaliczeniowe-wgseigp/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?viewid=b5f15b89%2D9a3d%2D4779%2Da72a%2Df2fa0db707f7
https://uam.sharepoint.com/sites/prace-zaliczeniowe-wgseigp/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?viewid=b5f15b89%2D9a3d%2D4779%2Da72a%2Df2fa0db707f7

3. W strukturze katalogdw nalezy odszuka¢ odpowiadajgcy kierunek, rodzaj i rok studiéw (przyktad

ponizej)
Dokumenty > Gospodarka przestrzenna > Stacjonarne > Studia licencjackie
[l Nazwa - Zmodyfikowane Zmodyfikowan...
_“I rok studiow Wezoraj o 10:50 Maciej Gtowezyriski
N
"Il rok studiow Wezoraj o 10:50 Macigj Gtowczyniski
_\‘IH rok studiéw Wczoraj o 10:50 viaciej Gtowczyriski

4. Po znalezieniu interesujgcego nas folderu nalezy w nim utworzy¢ katalog, ktérego nazwa

powinna by¢ zgodna z nazwg przedmiotu.
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5. Nazwy folderéw nalezy nadac¢ zgodnie z wykazem wszystkich przedmiotéw realizowanych na GP i

ZPR znajdujgcym sie w Zatgczniku 2 do Procedury Archiwizacji Prac zaliczeniowych.

6. lJezeli przedmiot obejmuje rézne typy zajec¢ (np. wyktad, laboratorium) nalezy utworzy¢ kolejne

podfoldery zgodnie ze strukturg zawartg w Zatgczniku 2.

7. Ostatni poziom folderéw powinien dotyczy¢ roku akademickiego, w ktorym realizowano zajecia

(np. 2019-2020, 2020-2021, 2021-2022).

8. W utworzonym folderze z nazwg roku akademickiego nalezy deponowaé prace zaliczeniowe

studentow.



