UNIWERSYTET Zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu
JUTRA im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

REGULAMIN STAZU
realizowany w ramach projektu pn.: ,,UNIWERSYTET JUTRA - zintegrowany program rozwoju
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-00-2303/17
przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (PO WER)
Osi Priorytetowej 1l Szkolnictwo Wyisze dla Gospodarki i Rozwoju,
Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Podstawy realizacji stazy w ramach Projektu

1. Staze sg organizowane w ramach projektu pn.: ,UNIWERSYTET JUTRA — zintegrowany program rozwoju
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-00-Z303/17 przez jednostki
organizacyjne Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu w terminie do 30.09.2023 r.

2. Projekt pn.: ,UNIWERSYTET JUTRA — zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-00-Z303/17 wspodtfinansowany jest ze $rodkéow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwéj (PO WER) Osi Priorytetowej Il Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju, Dziatanie
3.5 Kompleksowe programy szkoét wyzszych.

§2
Definicje i pojecia ogdlne
1. Uzyte dalej sformutowania oznaczaja:
a) Regulamin — Regulamin okreslajgcy ogdlne zasady realizacji stazu w ramach projektu

pn.: ,UNIWERSYTET JUTRA — zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-00-Z303/17;

b) Projekt — projekt / wniosek o dofinansowanie pn. ,,UNIWERSYTET JUTRA — zintegrowany program
rozwoju Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-00-Z303/17
wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) Osi Priorytetowej Ill Szkolnictwo Wyzsze dla
Gospodarki i Rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych;

c) Uczelnia — Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;

d) Biuro Projektu — Collegium Martineum ul. Sw. Marcin 78, 61-809 Poznan;

e) Staz — organizowana w ramach Projektu forma zdobycia praktycznego doswiadczenia
uzupetniajgcego wiedze pozyskang na studiach przez studentéw Uczelni oraz zapewniajgca wzrost
kompetencji zawodowych zgodnie z efektami ksztatcenia dla danego kierunku studiéw; nie jest
zwigzany z nawigzaniem stosunku pracy z Podmiotem przyjmujgcym na staz, u ktérego jest on
odbywany; przy czym tgczna ilos¢ godzin wykonywania zadan stazowych oraz okres trwania stazu, w
tym okreslenie ilosci godzin w miesigcu oraz godzin zadan stazowych wykonywanych w tygodniu
okresla kazdorazowo umowa uczestnictwa w stazu;
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f) Kandydat — student ostatnich czterech semestrow studidéw stacjonarnych i niestacjonarnych
| stopnia lub Il stopnia na Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ubiegajacy sie
o mozliwosé odbycia stazu;

g) Stazysta-—student/ka, ktdry zostat zakwalifikowany do odbycia stazu i podpisat Umowe uczestnictwa
w stazu;

h) Opiekun stazu w Podmiocie przyjmujacym na staz — osoba wskazana przez Podmiot przyjmujacy na
staz do opieki merytorycznej nad Stazystg oraz do nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu;

i) Opiekun stazu na Uczelni — osoba wskazana przez Uczelnie do opieki merytorycznej nad Stazystg;

j) Strona internetowa projektu — www.uniwersytetjutra.amu.edu.pl;

k) Woydziatowy Koordynator Merytoryczny — osoba wskazana przez Wydziat do opieki merytorycznej
nad Stazystg;

I) Administracja Wydziatlowego Koordynatora Merytorycznego — administracyjna obstuga projektu
przy Wydziatowym Koordynatorze Merytorycznym na danym Wydziale;

m) Miedzywydziatlowa Rada ds. Nadzoru Merytorycznego nad Stazami — zespot prowadzacy staty
monitoring stazy pod katem gwarantowania ich wysokiej jakosci w zakresie zgodnym z zaleceniami
zawartymi w Zaleceniu Rady z dnia 10 marca 2014 roku w sprawie ram jakosci stazy (2014/C 88/01).
W sktad zespotu wchodzg: Kierownik Projektu, Opiekunowie Stazu na Uczelni, Wydziatowi
Koordynatorzy Merytoryczni. Pracy Miedzywydziatowej Rady ds. Nadzoru Merytorycznego nad
Stazami przewodniczy Kierownik Projektu. Strukture organizacyjng Miedzywydziatowej Rady
ds. Nadzoru Merytorycznego nad Stazami reguluje jej Regulamin;

n) Umowa uczestnictwa w stazu — umowa zawarta pomiedzy Uczelnig, Podmiotem przyjmujacym
na staz a Stazystg/-kg okreslajgca obowigzki stron umowy oraz warunki organizacji i realizacji stazy
w Podmiocie przyjmujgcym na staz, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu;

o) Instytucja Posredniczgca — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

§3
Cel stazy

Celem stazy realizowanych w ramach Projektu jest utatwienie studentom wejscia na rynek pracy poprzez
zdobycie doswiadczenia uzupetniajgcego wiedze pozyskang na studiach, w zwigzku, z czym zakres
przedmiotowy stazy jest zwigzany bezposrednio z efektami ksztatcenia uzyskiwanymi na odbywanym
kierunku studiow i zapewni praktyczne wykorzystanie efektow ksztatcenia w toku zadan wykonywanych
na stazu.

Poprzez realizacje programow stazowych zostang osiggniete cele PO WER, w tym przede wszystkim cel
szczegdtowy dotyczacy podniesienia kompetencji oséb uczestniczacych w edukacji na poziomie
wyzszym, odpowiadajacy potrzebom gospodarki, rynku pracy i spoteczeristwa w ramach Dziatania 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych, OS 11l Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;.
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84
Zasady ogodlne

1. Staze uwzgledniaja zalecenia zawarte w Zaleceniu Rady z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie ram jakosci
stazy (2014/C 88/01). Uczelnia w toku realizacji projektu prowadzi staty monitoring stazy pod katem
gwarantowania ich wysokiej jakosci w szczegdlnosci zgodnie z zaleceniami obejmujgcymi co najmniej:

a) wybdr miejsca stazu w sposdb przejrzysty oraz gwarantujgcy zdobycie nowych umiejetnosci
i doswiadczenia w nowym dla stazysty Srodowisku pracy;

b) zgodnosc zakresu stazu i celéw dydaktycznych ksztatcenia stazysty;

c) wypetniania przez zadania stazowe realnych potrzeb przyjmujacego na staz;

d) odpowiednie warunki pracy i wyposazenia miejsca stazu;

e) realnejiefektywnej roli opiekuna stazysty;

f) podsumowanie rezultatow stazu.

2. Projekt obejmuje realizacje stazy w tgcznym minimalnym wymiarze 120 godzin zadan stazowych, przy

czym nie moze obejmowa¢ mniej niz 20 godzin zadan stazowych wykonywanych w tygodniu.

Dopuszczalna jest realizacja stazu w wiekszym tgcznym wymiarze godzinowym, jednakie przy

zachowaniu wymiaru, co najmniej 20 godzin zadan stazowych wykonywanych w tygodniu.

ezmie—udzia —hRajme DY udentd B

4. W zwigzku z odbywaniem Stazu Stazysta otrzyma stypendium stazowe zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 8 Regulaminu oraz Umowie uczestnictwa w stazu.

5. Staze muszg by¢ zrealizowane w terminie do 30.09.2023 r. Szczeg6towy termin realizacji poszczegélnych
stazy okreslajg warunki rekrutacji oraz Umowa uczestnictwa w stazu.

6. Stazysta moze odbywadé staz w ramach Projektu tylko raz.

7. Nadzér merytoryczny i organizacyjny nad stazami sprawujg: osoba wyznaczona przez kierownika
jednostki UAM - opiekunowie stazu na uczelni oraz opiekunowie stazu w podmiocie przyjmujgcym na
staz.

Il. REKRUTACJA NA STAZ

§5

Ogodlne zasady rekrutacji

1. Rekrutacja prowadzona bedzie w sposéb otwarty i zgodny z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji.
Wszystkie informacje dotyczace naboru, termindw i zasad rekrutacji bedg umieszczane na stronie
internetowej danej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

3. Szczegétowe warunki rekrutacji okresla dana jednostka organizacyjna Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu.

§6
Komisja rekrutacyjna i kryteria wyboru stazystow

1. Oceny aplikacji ztozonych przez Kandydatéw dokonuje Komisja Rekrutacyjna, powotfana we wtasciwej
jednostce organizacyjnej Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
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Komisje Rekrutacyjng powotuje wtasciwy kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

Zadaniem Komisji Rekrutacyjnej jest ocena aplikacji ztozonych przez Kandydatdw oraz przyznanie miejsc
stazowych.

Kryteria wyboru stazystow okresla dana jednostka organizacyjna Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu.

Komisja Rekrutacyjna tworzy liste podstawowa Kandydatéow zakwalifikowanych do stazu oraz liste
rezerwowg. W przypadku rezygnacji Kandydatow z listy podstawowej, prawo do stazu przystuguje
pierwszemu w kolejnosci Kandydatowi z listy rezerwowej.

Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej Stazyscie przystuguje odwotanie do Miedzywydziatowej Rady
ds. Nadzoru Merytorycznego nad Stazami w terminie 7 dni od daty jej otrzymania. Decyzja
Miedzywydziatowej Rady ds. Nadzoru Merytorycznego nad Stazami jest ostateczna i nie przystuguje
od niej odwotanie.

Decyzje Komisji Rekrutacyjnej i Miedzywydziatowej Rady ds. Nadzoru Merytorycznego nad Stazami nie
sg decyzjami administracyjnymi w rozumieniu przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.
Uczelnia moze upowszechniaé informacje o rezultatach Projektu za posrednictwem Internetu lub innych
medidow w celu promocji Projektu.

Il. REALIZACJA STAZU

§7

Ogolne zasady odbywania stazu

Przed przystgpieniem do realizacji stazu musi zosta¢ zawarta, pomiedzy Uczelnig, Podmiotem

przyjmujacym na staz i Stazystg, Umowa uczestnictwa w stazu, zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Stazysta, przed rozpoczeciem stazu, jest zobowigzany do ztozenia dokumentdw okreslonych

w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

Stazysta zobowigzuje sie:

a) dostarczy¢ do administracji witasciwego Wydzialowego Koordynatora Merytorycznego dane
i informacje niezbedne do ubezpieczenia NNW,

b) rozpoczacizakoriczy¢ Staz zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym Regulaminie oraz Umowie
uczestnictwa w stazu,

c) odby¢ Staz w miejscu, czasie i zgodnie z zasadami, warunkami i programem okreslonym przez
Uczelnie i Podmiot przyjmujacy na staz,

d) wykonywad zadania w ramach Stazu rzetelnie, terminowo i bez usterek,

e) w przypadku stwierdzenia wad w wykonanych zadaniach Stazysta zobowigzuje sie do ich
nieodptatnego i niezwtocznego usuniecia,

f) do zachowania w tajemnicy informacji udostepnianych mu w czasie Stazu, w tym danych osobowych
pracownikéw lub klientéw Podmiotu przyjmujgcego na staz,

g) pisemnie poinformowaé wiasciwego Wydziatowego Koordynatora Merytorycznego o przerwaniu
Stazu w ciggu 3 dni od daty zaistnienia tego faktu,

*
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h) przedtozenia w administracji wfasciwego Wydziatowego Koordynatora Merytorycznego
wypetnionych i podpisanych dokumentéw wymienionych w Umowie uczestnictwa w stazu, w tym w
szczegoblnosci Dziennika stazu, Raportu koricowego stazu oraz Zaswiadczenia odbycia stazu.

Student ma obowigzek poinformowaé pisemnie witasciwego Wydziatowego koordynatora

merytorycznego o obronie pracy licencjackiej/magisterskie;.

Rezygnacja z realizacji Stazu przez Stazyste lub nieprzedtozenie Opiekunowi stazu na Uczelni wymaganej

dokumentacji w wyznaczonym terminie, jest jednoznaczna z obowigzkiem Stazysty/-ki zwrotu w petnej

wysokosci catosci otrzymanych $rodkdéw, w terminie wyznaczonym przez Uczelnie.

§8
Stypendium stazowe

W zwigzku z realizacjg Stazu Stazysta otrzyma stypendium stazowe, ptatne z budzetu Projektu,
za wykonywanie obowigzkdw stazowych na zasadach i warunkach okreslonych w Umowie uczestnictwa
w stazu.

Stypendium stazowe jest finansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j.

Stypendium, o ktérym mowa ust. 1 zostanie wyptacone, po obowigzkowych potrgceniach wymaganych
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego (sktadki ZUS).

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne dodatkowe optaty i podatki, do uiszczenia, ktérych
moze by¢ zobowigzany Stazysta w zwigzku z otrzymaniem wsparcia.

Wyptata stypendium zostanie dokonana w zaleznosci od posiadania srodkdw na rachunku bankowym
wyodrebnionym na potrzeby Projektu. Termin wypfaty stypendium stazowego moze ulec zmianie
w przypadku opdZnienia w przekazywaniu srodkéw na konto projektu przez Instytucje Posredniczaca.

§9
Refundacja kosztow zakwaterowania i podrézy Stazysty

Stazystom mieszkajgcym w odlegtosci powyzej 50 km! od miejscowosci, w ktérej zlokalizowana jest
siedziba Podmiotu przyjmujgcego na staz przystuguje refundacja udokumentowanych kosztéow
poniesionych w zwigzku z zakwaterowaniem poza miejscem zamieszkania w okresie odbywania stazu,
do wysokosci 900,00 PLN brutto (stownie: dziewiecset ztotych 00/100) miesiecznie.

W celu uzyskania refundacji kosztéw zakwaterowania na czas odbywania stazu przez Stazystéw
mieszkajacych w odlegtosci powyzej 50 km od miejscowosci, w ktdrej realizowany jest staz, Stazysta jest
zobowigzany/-a przedstawi¢ Uczelni: umowe najmu lokalu, rachunek lub fakture wystawiong na
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu oraz przelew potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci za
wynajem na rachunek wynajmujgcego lub potwierdzenie zaptaty gotéwka. Refundacja dotyczy¢ bedzie
wytacznie kosztéw poniesionych w okresie realizacji stazu i na podstawie uméw najmu zawartych na
okres nie dtuzszy niz trwanie stazu.

Stazystom odbywajgcym staz poza miejscem zamieszkania przystuguje refundacja kosztéw poniesionych
na utrzymanie w okresie odbywania stazu do wysokosci 30,00 PLN brutto (stownie: trzydziesci ztotych
00/100) za dzien. Kwalifikowanie wydatku nastepuje na zasadach analogicznych do zasad okreslonych

rzy okreslaniu odlegtosci pomiedzy miejs, ieszkania i miejscem odbywania stazu bierze sie¢ pod uwage odlegitos¢
a8 mi i iei UNIWERSYTET . .
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w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowe;j.

4. Stazystom przystuguje refundacja udokumentowanych rzeczywiscie poniesionych kosztéw podrézy do
i z miejsca odbywania stazu (takze w ramach aglomeracji), do wysokosci 60,00 PLN brutto (stownie:
szes$cdziesigt ztotych 00/100) miesiecznie. Akceptowane i refundowane sg koszty podrézy zbiorowymi
srodkami transportu publicznego na zasadach i warunkach okreslonych w Umowie uczestnictwa
w stazu. Zalecany jest réwniez, o ile to mozliwe, zakup biletéw podrézy z mozliwoscig zwrotu lub
wymiany (np. w zakresie zmiany terminu podrdzy) na wypadek nieoczekiwanych sytuacji. W przypadku
dojazdu pociaggiem refundowany jest koszt zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy obowigzujgcym na
danym obszarze. Koszty podrézy samolotem na terenie kraju nie bedg akceptowane i refundowane.

5. W celu uzyskania refundacji kosztéw dojazdu do i z miejsca odbywania stazu przez Stazystéw, Stazysta
jest zobowigzany przedstawi¢ Uczelni: bilet/-y, dowdd ich zakupu oraz podanie o zwrot kosztow, ktorego
wz0r stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

§10
Ubezpieczenie i badania lekarskie stazystow

1. Uczelnia wykupi dla Stazysty ubezpieczenie NNW (od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw) na caty
okres trwania stazu, tgcznie z dojazdem i powrotem, obejmujace zdarzenia zaistniate w Polsce.

2. Podmiot przyjmujacy na staz zapewni przeprowadzenie badan lekarskich Stazystéw w zakresie
niezbednym do odbycia stazu (o ile dotyczy). Zakres przeprowadzonych badan lekarskich musi by¢
zgodny z minimalnymi wymaganiami badan okreslonych przepisami prawnymi i adekwatny do miejsca
odbywania stazu oraz zakresu przewidzianych obowigzkéw w ramach stazu.

3. Maksymalna kwota refundacji badan lekarskich dokonywana przez Uczelnie Podmiotowi Przyjmujgcemu
na Staz nie moze przekroczy¢ 60,00 PLN brutto, na podstawie noty ksiegowej wraz z potwierdzeniem
poniesienia kosztéw w tym zakresie.

§11
Opieka nad stazysta

Opiekun stazu zobowigzany jest do kompleksowej opieki nad stazystg obejmujgca tacznie:
a) przygotowanie stanowiska pracy dla stazysty;
b) przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy stazysty;
c) nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu;
d) zapoznanie stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy;
e) przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez stazyste stanowiskiem;
f) biezace przydzielenie zadan do wykonania;
g) nadzdr nad przebiegiem wykonywania zadan;
h) odbiér wykonanych prac;
i) weryfikacja zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;
j) biezace informowanie Uczelni o przebiegu stazu, w tym w szczegdlnosci o ewentualnych
trudnosciach i nieprawidtowosciach;
k) udzielanie pomocy i wskazéwek;
I) przygotowanie zaswiadczenia i raportu koricowego z realizacji stazu;
m) inne dziatania celowe dla zapewnienia opieki.
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§12
Wynagrodzenie opiekuna stazu w podmiocie przyjmujacym na staz

Podmiot przyjmujacy na staz moze ubiegaé sie o refundacje kosztéw wynagrodzenia/dodatku do
wynagrodzenia dla Opiekuna stazu w podmiocie przyjmujacym na staz.

Wynagrodzenie/dodatek do wynagrodzenia okreslone w ust. 1 zostanie wyptacone przez Podmiot
przyjmujacy na staz, a nastepnie zrefundowane przez Uczelnie ze sSrodkéw projektu, na podstawie
przedstawionej przez Podmiot przyjmujgcy na staz noty ksiegowej oraz pozostatych dokumentéw
wymienionych w § 2 pkt. 15 Umowy uczestnictwa w stazu.

Uczelnia moze zrefundowaé Podmiotowi przyjmujgcemu na staz koszty wynagrodzenia/dodatku do
wynagrodzenia opiekuna stazu na zasadach i warunkach okreslonych w Umowie uczestnictwa w stazu.
Wysokos¢ refundowanego wynagrodzenia/dodatku do wynagrodzenia jest uzalezniona od faktycznej
liczby godzin wykonywania opieki nad Stazystg. Okres, przez jaki moze by¢é wyptacane
wynagrodzenie/dodatek do wynagrodzenia jest tozsamy z okresem trwania stazy realizowanych
w projekcie. W sytuacji wczesniejszego zakorniczenia stazu przez uczestnika, bez wzgledu na przyczyne
zakonczenia udziatu w stazu, wynagrodzenie/dodatek do wynagrodzenia nie moze by¢ w dalszym ciggu
wyptacane. Poprzez godzine pracy opiekuna stazu rozumie sie godzine zegarowg, tj. 60 minut.
Ewentualne wydtuzenie czasu zaangazowania Opiekuna stazu w Podmiocie przyjmujgcym na staz ponad
poziom przewidziany we wniosku o dofinansowanie, bedzie mozliwy wytgcznie na podstawie pisemnej
zgody Instytucji Posredniczace;j.

Szczegdtowe zasady wyptaty wynagrodzenia/dodatku do wynagrodzenia oraz rozliczania refundacji
okresla¢ bedzie Umowa uczestnictwa w stazu.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§13
Szczegdétowe prawa i obowigzki Uczelni, Podmiotu przyjmujgcego na staz i Stazysty reguluje Umowa
uczestnictwa w stazu.
Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za:
a) btedy i zaniedbania czy tez niedopetnienie obowigzkdw popetnionych zaréwno przez Stazyste, jak i
Podmiot przyjmujacy na staz,
b) inne okolicznosci wynikajace z odbywania stazu przez Stazyste.
W przypadku watpliwosci interpretacyjnych, dotyczgcych postanowien Regulaminu, decyzje podejmuje
Kierownik Projektu.
Uczelnia zastrzega sobie prawo dokonywania zmiany niniejszego Regulaminu w przypadku, gdyby byto
to konieczne z uwagi na zmiane warunkoéw realizacji zadan Projektu, a takze w przypadku pisemnego
zalecenia wprowadzenia okreSlonych zmian ze strony organdéw lub instytucji uprawnionych do
przeprowadzania kontroli realizacji Projektu.
Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu oraz na stronie internetowe]j danej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
Integralng czescig Regulaminu sg zatgczniki:
e Zatacznik nr 1 — Ogdlne warunki rekrutacji na staz.
e Zafacznik nr 2 — Oswiadczenie uczestnika projektu dotyczace jego danych osobowych.

e Zafacznik nr 3 — Oswiadczenie uczestnika projektu dotyczace zgody na przetwarzanie danych
osobowych.
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UNIWERSYTET Zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu
JUTRA im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

e Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie uczestnika projektu o braku powigzan z podmiotem przyjmujgcym
na staz.
e Zafacznik nr 5 — wzdr Umowy uczestnictwa w stazu.
e Zafacznik nr 6 — Podanie o zwrot kosztéw.
7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2023 r.

KIEROWNIK PROJEKTU

UNIWERSYTET JUTRA

Wiedza Edukacja Rozwdj
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UNIWERSYTET Zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu
JUTRA im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Zatacznik nr 1 do Regulaminu stazu

OGOLNE WARUNKI REKRUTACIJI NA STAZ

realizowany w ramach projektu pn.: ,UNIWERSYTET JUTRA — zintegrowany program rozwoju
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-00-Z2303/17
przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (PO WER)
Osi Priorytetowej Il Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju,
Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych

Staze zawodowe mogg by¢ realizowane przez studentdw ostatnich czterech semestréw studidow
stacjonarnych i niestacjonarnych | stopnia lub Il stopnia w danej jednostce organizacyjnej Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

Studenci korzystajacy réwnoczesnie z programu Erasmus Plus+ nie mogag uczestniczy¢ w stazach
organizowanych w ramach Projektu.

Kwalifikacja kandydatéw do odbycia stazy zostanie przeprowadzona wedtug zasad okreslonych przez
dang jednostke organizacyjng Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

A h _wWwa7mia d Oo—naimnie 0% dentdw o nich are

W przypadku zakwalifikowania na staze osoby niepetnosprawnej, miejsce odbywania stazu zostanie

wybrane zgodnie z kierunkiem studiéw oraz uwzglednieniem jej potrzeb infrastrukturalnych.

W przypadku zakwalifikowania na staze osoby niemodwigcej w jezyku polskim, miejsce odbywania stazu
zostanie wybrane zgodnie z kierunkiem studiéw oraz uwzglednieniem jej preferencji jezykowych.
Powotana zostanie Komisja Rekrutacyjna w danej jednostce organizacyjnej UAM.

Lista oséb zakwalifikowanych do odbycia stazu zostanie podana do wiadomosci w formie elektronicznej
na stronie internetowej danej jednostki organizacyjnej UAM.

Wiedza Edukacja Rozwdj
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UNIWERSYTET Zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu
JUTRA im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie uczestnika projektu dotyczgce jego danych osobowych

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA
w ramach projektu ,,UNIWERSYTET JUTRA
— zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”
nr POWR.03.05.00-00-Z303/17

PROSZE WYPEENIAC DRUKOWANYMI LITERAMI
1. Ja, nizej podpisany/a

......................................................................................................................................................... (imie i nazwisko)
zgtaszam swoje uczestnictwo w stazu u wskazanego ponizej Podmiotu przyjmujgcego na staz.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Stazy i spetniam okreslone w nim kryteria kwalifikowalnosci
uprawniajgce do udziatu w Projekcie.

3. Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o wspétfinansowaniu Projektu przez Unie Europejskg
w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

I. STAZYSTA - DANE UCZESTNIKA |
Imie:

Nazwisko:

Pesel:

Pted: KOBIETA / MEZCZYZNA*

Kraj:

*niepotrzebne skresli¢

Il. STAZYSTA — UAM W POZNANIU
Wydziat: Wydziat

Kierunek:

Specjalnosc:

Rok i tryb studidw:

Il. STAZYSTA - DANE UCZESTNIKA Il
Rodzaj uczestnika: Indywidualny

Obywatelstwo:

Woyksztatcenie (ukoriczone w

> N ) gimnazjalne / ponadgimnazjalne / policealne / wyzsze *
chwili przystgpienia do projektu):

* niepotrzebne skresli¢

Fundusze UNIWERSYTET . . .k k
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Ill. STAZYSTA — ADRES ZAMIESZKANIA
Wojewddztwo:

Powiat:

Gmina:

Miejscowos¢:

Ulica:

Nr budynku:

Nr lokalu:

Kod pocztowy:

Telefon kontaktowy:

Adres e-mail:

IV. SZCZEGOLY WSPARCIA
Data rozpoczecia udziatu w projekcie:

Data zakonczenia udziatu w projekcie:

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu: osoba uczaca sie

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant,
osoba obcego pochodzenia:

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do
mieszkan:

nie / odmowa podania informacji / tak *

tak / nie *

@sobaziiepetnosprawnoscigmis nie / odmowa podania informacji / tak *

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (inne niz
wymienione powyzej):
* niepotrzebne skresli¢

nie / odmowa podania informacji / tak *

V. PODMIOT PRZYJMUJACY NA STAZ
Nazwa Podmiotu przyjmujgcego

na staz:
Adres:

Strona internetowa:

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie informacje sg prawdziwe i kompletne. Przyjmuje do wiadomosci, ze
informacje te mogg podlega¢ weryfikacji przez upowaznione instytucje np. Urzedy kontroli skarbowej) na podstawie
krajowych rejestréw (np.. rejestr ZUS, rejestr PUP) pod wzgledem ich zgodnosci z prawda.

Data i podpis Stazysty
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Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie uczestnika projektu dotyczgce zgody na przetwarzanie danych osobowych

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU
(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ,,UNIWERSYTET JUTRA — zintegrowany program rozwoju
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-00-Z303/17 przyjmuje do wiadomosci,
iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego

petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6
ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane
osobowe s3 niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO
WER) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z pdzn. zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw
operacyjnych”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace

ropejskiego Funduszu ojy _Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoteciness
Fundusz % Wtk E 2T Unia Europejska

x* %
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Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081,/20086,
c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.),
d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegbétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania
Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).
Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu ,UNIWERSYTET JUTRA —
zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-
00-Z303/17, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w
ramach PO WER.
Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej — Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu
projekt - Uniwersytetowi im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan oraz
podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu - .......ccooveeeeeeieveceeieeeeee
(nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom realizujgcym
badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta.
Moje dane osobowe mogg zostaé réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole
i audyt w ramach PO WER.
Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.
W terminie 4 tygodni po zakornczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.
W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego statusu
na rynku pracy.
W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw w projekcie moje dane osobowe takie jak imie
(imiona), nazwisko PESEL, nr projektu, data rozpoczecia udziatu w projekcie, data zakoriczenia udziatu w
projekcie, kod tytutu ubezpieczenia, wysokos¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, wysokos¢
sktadki z tytutu ubezpieczenia wypadkowego mogg by¢ przetwarzane w zbiorze ,Zbiér danych
osobowych z ZUS”, ktérego administratorem jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego.
Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6
ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 —

Wiedza Edukacja Rozwdj
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UNIWERSYTET Zintegrowany program rozwoju Uniwersyte
JUTRA im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020

(PO WER) na podstawie?:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006,

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 1778,
z pdzin. zm.).

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej - Narodowe

Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu

projekt - Uniwersytetowi im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan oraz

podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji projektu - ...cccccoveevviieviieiiecinnens

(nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe moga zostaé przekazane podmiotom realizujgcym

badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta.

Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na

zlecenie Instytucji  Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole

i audyt w ramach PO WER.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Moge skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajagc wiadomos$é na adres poczty

elektronicznej: iod@miir.gov.pl lub adres poczty abi@amu.edu.pl (gdy ma to zastosowanie - nalezy

podad dane kontaktowe inspektora ochrony danych u Beneficjenta).

Mam prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

2 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa o dofinansowanie projektu zostata

IM. ADAMA MICKIEWICZA
\,E\a"i.:ZZOapEsdlf‘aI:jlaeRozwéj W POZNANIU Europejski Fundusz Spoteczny *
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UNIWERSYTET Zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu
JUTRA im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie uczestnika projektu o braku powigzan z podmiotem przyjmujacym na staz

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zZWigzKu Z realizacjg StAZU W ....cvcveuiriiece sttt e ettt s st st s e eb st ese e (nazwa Podmiotu
przyjmujacego na staz) w ramach projektu: ,UNIWERSYTET JUTRA — zintegrowany program rozwoju
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-00-Z303/17 wspotfinansowanego ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaj
(PO WER) Osi Priorytetowej Ill Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe

programy szkot wyzszych oswiadczam, ze:

e nie pozostaje z Podmiotem przyjmujgcym na staz w stosunku pracy ani stosunku wynikajgcym
z umowy cywilno-prawnej,

e nie jestem wiascicielem Podmiotu przyjmujgcego na staz ani nie zasiadam w organach
zarzgdzajgcych Podmiotem przyjmujgcym na staz,

e nie pozostaje z zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego
stopnia z wtascicielem Podmiotu przyjmujacego na staz, z zadng z 0séb zasiadajgcych w organach
zarzadzajgcych Podmiotem przyjmujgcym na staz ani z opiekunem stazysty wyznaczonym przez

Podmiot przyjmujgcy na staz.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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Wiedza Edukacja Rozwdj



UNIWERSYTET
JUTRA

Imie i nazwisko:
PESEL:
Wydziat:

Zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Zatacznik nr 6 — Podanie o zwrot kosztow

Miejscowos¢ i data

Kwestura UAM
W miejscu

PODANIE O ZWROT KOSZTOW

Prosze o zwrot kosztéw, ktére poniostem/am w zwigzku z realizacjg stazu w dniach od

do
im Adama Mickiewicza w Poznaniu”.

1. Bilety z przejazd (PKP, PKS)
2. Rachunki za noclegi

3. Bilety komunikacji miejskiej
4. Inne (wymienié)
D ————
Razem

Zatgczam: .......... szt. dowodow.

Prosze o przelanie ww. kwoty na moje konto nr

Ptatne z kosztow:

DZIAL:

KONTO ALOKACIJI: 528010
DYSCYPLNA: 990
PROJEKT: E0000046
ZADANIE: E0000046/
POZYCJA BUDZETU:

Podpis i piecze¢ Koordynatora Wydziatowego

i

Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj W POZNANIU

UNIWERSYTET
IM. ADAMA MICKIEWICZA

w ramach projektu ,,UNIWERSYTET JUTRA — zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu

data i podpis

Podpis i pieczatka dysponenta srodkéw

Unia Europejska [l
Europejski Fundusz Spoteczny *



