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W celu dotaczenia do spotkania konferencyjnego
nalezy wejsS¢ w link do spotkania, ktory otrzymali
Panstwo mailem.
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Pobierz aplikacje systemu
Windows

" Uzyj aplikacji klasycznej, aby uzyskaé
najlepsze efekty.

Jak chcesz dotaczyc do
spotkania Teams? <

Korzystaj z Teams w przegladarce
Microsoft Edge

Nie jest wymagane pobieranie ani instalacja.

O Juz masz aplikacje Teams?
Sprébuj otworzy¢ ponownie

Nalezy wybraé¢ sposob dotaczenia do spotkania. Osoby, ktére korzystajg
z MS Teams beda mogty przejs¢ bezposrednio do aplikacji, natomiast osoby, ktore
nie korzystaja, proszone s o wybranie opcji z przegladarka
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Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Nalezy w miejscu UCZESTNIK wpisac
swoje imie oraz nazwisko, mozna
wigczy¢ kamere oraz mikrofon
przesuwajac kropki obok ikonek w
prawo, tak, aby pola z kropkami
zostat podswietione a na czarnym tle
pojawit sie Panstwa wizerunek. Po
wszystkim nalezy wybra¢ opcje
"Dotgcz teraz"
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——

Po dotaczeniu do spotkania otrzymaja Panstwo taki widok




INSTRUKCJA tACZENIA SIE NA KONFERENCJE

Na tym etapie mozna rowniez wtaczyc¢ i wytaczy¢ kamere i mikrofon
postugujac sie ich ikonkami
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Jesli zechca Panstwo zabrac gtos w dyskusji, prosze skorzysta¢ z symbolu raczki, po
zabraniu gtosu konieczne jest "opuszczenie raczki"” czyli wybranie jej ponownie,
tak, aby nie byta podswietlona.
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W przypadku Panstwa, ktorzy bedg wystepowali z referatami, konieczne
bedzie udostepnienie prezentacji, jesli, taka beda Panstwo posiadac.
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Do udostepniania prezentacji stuzy ikonka przedstawiajaca kwadrat ze
strzatka
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Po jej wybraniu, pojawi sie opcja "Udostepnianie ekranu”, ktora nalezy wybrac
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Udostepnij swoj ekran

Aplikagja teams.microsoft.com chce udostepniad zawartosc Twojego ekranu. Wybierz, co chcesz udostepnic,

Caly ekran Okno aplikacji Karta Microsoft Edge

FRIELTAA *RIZELTAZIL

°Spotkanie | Microsoft Te... ’5_3'__:] Pokaz slajdow progra... i'_ Microsoft PowerPoint - [...

‘ Dotacz do konwersagji -... ':.ﬁ Bez tytutu - Paint

Udostepnij Anuluj

Aby udostepnic prezentacje nalezy wybrac okno z programem, w ktorym maja
Panstwo otwarta prezentacje
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PREZENTACIA

PREZENTACJA

PREZENTACIA

Aplikacja teams.microsoft.com udostepnia okno. Zatrzymaj udostepnianie Ukryj

Kliknij, aby dodac notatki

Slajd 123 | Motyw pakietu Office” <5 |

Po wybraniu beda mieli Panstwo widok PowerPointa lub innego programu.
W przypadku prezentacji w PowerPoincie nalezy wybrac pokaz slajdow
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Aplikacja teams.microsoft.com udostepnia okno. Zatrzymaj udostepnianie Ukryj

Kliknij, aby dodac notatki

Slajd 123 | Motyw pakietu Office” <5 |

Po zakonczeniu prezentacji, nalezy wybrac opcje "Zatrzymaj udostepnianie”,
ktoéra wyswietla sie na dole ekranu.
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Taka mozliwos¢ bedg Panstwo mieli, po powrocie do widoku MS TEAMSa, w
miejscu, gdzie udostepnia sie ekran.
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W przypadku problemow lub niejasnosci zapraszamy do kontaktu.
Mail: konfwgseigp@amu.edu.pl
Mail: kolin@amu.edu.pl




